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APRESENTAGAO

A partir da Constituicdo Federal de 1988, teve inicio no pais a descentralizacao
administrativa, e consequente participacao da sociedade nas agdes do poder publico. Na
educacgdo, particularmente, significa o envolvimento da comunidade através dos
segmentos organizados da sociedade nas ag¢des educacionais. Essa participagdo vem se

efetivando tendo como meios os Conselhos Municipais.

A Lei de Diretrizes e Bases da Educacdao Nacional - LDBEN n.° 9394/1996, propde
claramente autonomia administrativa de gestao escolar. E, para tanto, € preciso que as

Unidades de Ensino tenham instrumentos para viabiliza-la.

A Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim - PMCI, através da Secretaria
Municipal de Educacgao - SEME e Gestores de Unidades de Ensino, ha alguns anos vém
atuando com o Conselho Comunitario Escolar — CCE. Se, por um lado concedeu maior
autonomia as Unidades de Ensino, por outro, a dimensdo das responsabilidades

delegadas ao Conselho Comunitario Escolar— CCE expandiu-se.

O proposito da revisdo e atualizacdo do MANUAL DE INSTRUGOES SOBRE
PROCEDIMENTOS DE CONSTITUICAO E FUNCIONAMENTO DO CONSELHO
COMUNITARIO ESCOLAR-CCE, é contribuir para que os profissionais envolvidos,
na SEME e Unidades de Ensino, possam dispor de orientagdes para organizar o trabalho
do CCE.

As orientagdes ndo se esgotam aqui. Cada dia surgem novos questionamentos e
situagdes desafiadoras. Mas, os principios aqui expostos norteardo as agbes comuns.
Nesse sentido, a expectativa da SEME é de compartilhar e ver compartilhada a gestao de
cada Unidade de Ensino com sua equipe e comunidade, visando o enfrentamento

conjunto do desafio de alcangar melhores indices de qualidade no ensino.
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CONSELHO COMUNITARIO ESCOLAR

1. 0 QUE E O CCE? FUNGOES E FINALIDADES

E o 6rgdo colegiado corresponsavel pela gestdo da Unidade de Ensino. O Conselho

Comunitario Escolar-CCE possui as seguintes fungdes:

Consultiva: tem o carater de assessoramento, isto €, quando o Conselho Escolar analisa
as questdes encaminhadas pelos diversos segmentos da escola e da comunidade e

apresenta sugestdes ou solugdes, que poderdo ou ndo ser acatadas;

Deliberativa: é exercida quando o Conselho Escolar toma decisdes, coletivamente, que
devem ser cumpridas. Esta ligada a autonomia da escola. Por meio dessa funcéo, o
Conselho Escolar pode deliberar sobre as principais questbes pedagodgicas,

administrativas e financeiras;

Mobilizadora: nesta fungao os(as) conselheiros(as) escolares promovem a participagao,
de forma integrada, com os segmentos representativos da escola e da comunidade local
em diversas atividades, contribuindo, assim, para a efetivacdo da democracia
participativa. O Conselho Escolar pode e deve mobilizar a comunidade para se integrar,
acompanhar e participar do cotidiano da escola, com vistas a uma educagao com

qualidade socialmente referenciada;

Fiscal: é caracterizada pelo acompanhamento da gestdo financeira, controle social e
regulamentagdo. Essa funcao se efetiva quando o Conselho Escolar é revestido de
competéncia legal para fiscalizar o cumprimento de normas e a legalidade ou legitimidade
de acobes, aprova-las ou determinar providéncias para sua alteragao;

Pedagogica: ¢ uma funcdo que mobiliza um conjunto de saberes, valores, afetos

constitutivos do ambiente da escola. O exercicio desta funcdo no Conselho Escolar se da

6
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quando mobiliza e cria possibilidades para que as comunidades escolar e local reflitam
sobre questbes pedagogicas, fazendo com que cada um se sinta efetivamente participe

dos processos educativos na escola.’

Portanto o CCE, que é um érgéo colegiado, deve estar presente participando de todas as
acoes da Unidade de Ensino, obedecida a sua competéncia. Embora existam atribuicbes
especificas de cargos e/ou fungdes, a Unidade de Ensino precisa ser vista como um todo

e dessa forma deve ser gerenciada, acompanhada e avaliada.

Uma das finalidades do CCE como Unidade Executora é executar os programas de
repasse de recursos financeiros: Programa Dinheiro Direto na Escola- PDDE e Programa
Municipal Dinheiro Direto na Escola- PMDDE, participando do planejamento, aplicagao
dos recursos, acompanhando, cooperando, orientando, fiscalizando a aplicacdo dos

recursos e prestacao de contas.

A prioridade da utilizagdo dos recursos é aquela que traz beneficios diretos para a
qualidade do atendimento ao aluno, portanto o CCE como cogestor compartilha de todas

as atividades da Unidade de Ensino direta ou indiretamente participando das decisdes.

2. LEGISLACOES QUE RESPALDAM A CONSTITUIGAO DO CCE
O inciso Il do Art. 14 da LDBEN n° 9394/1996, ressalta a autonomia na gestao
educacional, objetivando uma gestdo compartilhada e democratica nas Unidades de

Ensino.

O CCE, além de ser um Conselho de Escola, uma associagcao de pais e mestres e
representantes da comunidade, € principalmente uma Unidade Executora. Para tanto,
necessita de Registro Publico, feito em Cartorio, conferindo-lhe caracteristicas juridicas

em forma da lei.

1  MEC - SEB. Programa Nacional de Fortalecimento dos Conselhos Escolares. Brasilia, 2009.
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O Poder Executivo Municipal criou o Conselho Comunitario Escolar - CCE, através do
Decreto Municipal N° 10.210/1996. A SEME, atualiza o Decreto e envia a minuta para
aprovagao o modelo de Estatuto Social para Constituicado e Reestruturagdo do CCE por
parte do Chefe do Executivo, quando necessario. A partir do Decreto publicado e em
vigor, o Estatuto € levado, pelo presidente do CCE, a apreciagdo da Assembleia na
unidade de ensino com participacdo de toda comunidade, para analise e posterior

aprovagao

O CCE é chamado de Unidade Executora. A Prefeitura também é uma Unidade
Executora. Ambas recebem, arrecadam, aplicam recursos e prestam contas, tendo a
mesma responsabilidade diante da lei. Portanto, o(a) Prefeito(a) € responsavel pela
Unidade Executora — Prefeitura. E o(a) Presidente do CCE/Gestor(a) é responsavel pela
Unidade Executora — CCE.

Nesse contexto, todos tem a mesma responsabilidade assegurada as devidas
proporgcdes. Estes prestam contas para os mesmos 6rgaos, conforme disciplina a lei. A
Unidade de Ensino nédo pode ficar sem gestor(a) legalmente designado(a) para responder
pela gestdo. Pois o(a) gestor(a) é o Presidente do CCE e responde juridicamente pela

Unidade Executora.

A Prefeitura também nado pode ficar sem Prefeito(a) legalmente instituido, pois também
responde juridicamente pela Unidade Executora. Tanto a Prefeitura quanto o CCE
precisam funcionar ininterruptamente e também cadastrar-se junto a Receita Federal e

obter o Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

O CCE, como associagao, possui um Estatuto que para ter valor legal deve ser registrado

em Cartoério.
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3. ORIENTAGCOES PARA A CONSTITUIGAO DO CCE

A Unidade de Ensino deve ter Lei de Criagdo e Gestor(a) devidamente nomeado(a) por
Decreto Municipal, e demais procedimentos necessarios conforme legislagao vigente, o
que torna o(a) Gestor(a) autoridade responsavel juridicamente pela Unidade de Ensino.
O(A) Gestor(a) € também Presidente do CCE, n&o precisa ser eleito, sua inclusdo na
Diretoria do CCE ¢é automatica, conforme determina o Estatuto. Todos os demais cargos

dependem de eleigdo.

3.1) Ficha Cadastral do(a) Associado(a)

Pais e/ou responsaveis, servidores e pessoas da comunidade sao associados natos;
Conselheiros(as) eleitos(as) precisam ser cadastrados(as) através da Ficha Cadastral
atualizada, que sera arquivada na unidade de ensino (ANEXO 1) , pois serdo os

instituidores da Unidade Executora do CCE.

3.2) Edital de Convocacgao de Assembleia Geral

A Constituicdo do CCE deve envolver toda a Comunidade Escolar e local, pais,
servidores(as), cidaddos da comunidade. Devendo, dessa forma, serem convidados
também outros segmentos da comunidade para participar da reunido, tais como
presidente da associagdao de moradores, lideres religiosos, clubes de servigos, entre

outros.

A Convocacédo sera feita por Edital de Convocagdo de Assembleia Geral (ANEXO II),
visando a divulgacao com 08 (oito) dias de antecedéncia da Assembleia, que devera ser
fixado em pontos estratégicos da comunidade (padaria, agougue, supermercados, igrejas
e outros) publicizando a Assembleia de Constituicdo do CCE e eleicdo da Diretoria,

conforme Estatuto do CCE.

A Diretoria sera composta por servidores(as) da Unidade de Ensino e o Conselho Fiscal

sera composto por pais de alunos e membros da comunidade.
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3.3) Reuniao/Assembleia

A reunido, para se tornar proveitosa, deve ter uma pauta previamente elaborada, com os

assuntos a serem tratados.

Durante a assembleia, o(a) Presidente do CCE oportunizara a candidatura aos
servidores(as) através de inscricdo para vacancias na diretoria: vice-presidente,
tesoureiro(a) e suplente, secretario(a) e suplente. Ainda na Assembleia, o Presidente do
CCE solicitara que entre membros da comunidade sejam eleitos, por votagao, 06 (seis)
representantes para compor o Conselho Fiscal desses, 03 (trés) titulares e 03 (irés)

suplentes.

Conforme dispbe o Estatuto, em Unidades de Ensino com até 100 (cem) alunos(as), nao

havera suplentes na Diretoria.

O Estatuto do CCE define as atribuicdes dos(as) titulares e suplentes eleitos em

Assembleia.

3.4) Perfil dos Membros do CCE

Os membros do Conselho devem apresentar postura ética, supra partidaria, supra
religiosa, disponibilidade para servir, compromisso para que a gestdo da Unidade de
Ensino seja realmente compartilhada, democratica, responsavel, resultando em evidéncias

significativas para a melhoria da qualidade do ensino e da vida comunitaria.

3.4.1) Representantes da Diretoria — Representantes da Unidade de Ensino

Na composi¢cdo da Diretoria do CCE devem constar representantes dos segmentos de
professores(as) da Educacdo Basica, conforme atendimento da Unidade de Ensino
(Educacao Infantil e/ou Ensino Fundamental), e pessoal administrativo. E preciso também
garantir representatividade dos turnos em funcionamento — matutino, vespertino e noturno,

quando houver.

10
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3.4.2) Representantes do Conselho Fiscal — Representagcao da Comunidade
Na Composicdo do Conselho Fiscal deve constar representantes de pais e/ou
responsaveis de alunos, conforme a modalidade de atendimento da Unidade de Ensino

(Educagao Infantil e/ou Ensino Fundamental) e outras pessoas da comunidade.

Os membros que compdem a Diretoria e o Conselho Fiscal do CCE, devem estar
comprometidos com a melhoria da qualidade do atendimento escolar, e com as agdes da
Unidade de Ensino. Portanto, o(a) Presidente deve ressaltar que é imprescindivel ter
disponibilidade para exercer quaisquer das fungdes/atividades existentes na composi¢cao
do Conselho, pois € de grande responsabilidade a representatividade que sera exercida.

A participacédo de cada um, da melhor maneira, € atitude de cidadania.

Os demais membros da comunidade e da Unidade de Ensino precisam realizar um

trabalho em equipe tendo como propdésito comum a melhoria da instituicao.

A Unidade de Ensino precisa ter um diferencial, uma imagem propria que a identifique e
engrandecga a todos os(a) envolvidos(as), alunos(as), maes e/ou pais e/ou responsaveis,

professores(as), funcionarios(as) e comunidade em geral.

3.5) Atas
A partir do ano 2021 foi instituido o livro de atas, através da lavratura das atas digitadas,
por meio de Portaria N° 697/2023. A Portaria traz as instru¢bes para o registro das

reunides e assembleias por meio de atas digitadas e outras orientagdes.

4) REGISTRO DO CCE JUNTO AO CARTORIO — CONSTITUIGAO DO CCE

Apods a Assembléia, o(a) Presidente do Conselho Comunitario Escolar devera juntamente
com o(a) Secretario(a) do CCE, providenciar os documentos necessarios para que seja
feita a habilitacdo do Conselho, mediante registro em Cartério obedecida a legislacdo em

vigor, em conformidade com orientagbes técnicas encaminhadas pelo setor de

11
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assessoramento aos conselhos da SEME.

4.1. Legitimagao do Estatuto - Analise e apreciagao do Advogado com registro na
OAB

O(A) Presidente do CCE recebera através do setor de assessoramento aos conselhos da
SEME, 02 (duas) vias do Estatuto do Conselho.

No final de cada copia do Estatuto contém a observacgao: “Aprovado na Assembleia Geral
d dia/_____/ _ ”.(colocar a data do dia em que ocorreu a Assembleia).

As 02 (duas) vias do Estatuto deverao ser assinadas:

a) por um(a) advogado(a) com registro na OAB e carimbadas pelo mesmo.

Assinatura de um(a) advogado(a), na ultima paginal/folhna do estatuto, com seu nome
completo e numero de inscricdo na seccional da OAB, com a sua rubrica posta sobre

seu carimbo padronizado. As demais paginas/folhas do estatuto deverao ser rubricadas.

b) o(a) Presidente assinara juntamente com o(a) Advogado(a) as 02 (duas) cépias.
Assinatura do representante legal, ou seja, do(a) Presidente do CCE devera estar na
ultima pagina/folha do Estatuto e sua rubrica nas demais paginas/folhas, no lado direito.

Devera ser reconhecida firma em cartorio.

5. REGULARIZAGAO DO CCE JUNTO A RECEITA FEDERAL — ABERTURA DO CNPJ
OU ALTERAGAO
Habilitado o Conselho, o servigo contabil contratado por este, processara a abertura do

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, junto a Receita Federal.
6. ABERTURA DE CONTA CORRENTE

A abertura das contas bancarias do Conselho é de responsabilidade da entidade

mantenedora da respectiva verba disponibilizada.

12
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7. AVERBAGAO EM CARTORIO DE ALTERACOES NO ESTATUTO E OUTRAS
ALTERAGOES

Averbar em Cartério — juntar documentos aos que ja foram registrados.

O(A) Presidente, apds orientacdo do setor de assessoramento aos conselhos da SEME,
solicitara ao Cartério averbacado de Atas quando houver necessidade de alteragdes feitas

no CCE, apds aprovacao em Assembleia.

Mandato Vigente — Alteragcbes na Diretoria e/ou no Conselho Fiscal, durante a vigéncia
do mandato do CCE;

Término de Mandato — Renovagao do Mandato do Conselho, findo o prazo de vigéncia de

02 (dois) anos.

ATENCAO: Importante manter atualizados os arquivos digitais (atas) no
computador da Unidade de Ensino bem como, salvaguardar em separado fichas
cadastrais dos conselheiros do CCE, formularios de composicdo e demais
documentos referentes ao conselho, preservando a integridade dos documentos

em caso de futuras auditorias.

7.1. PARALISACAO OU EXTINGAO DO CONSELHO COMUNITARIO ESCOLAR - CCE
Quando ocorrer paralisagdo ou extingdo da Unidade de Ensino, automaticamente o CCE
sofrera alteragao. Neste caso, o(a) Presidente do Conselho devera efetivar registro em
Ata contendo as informacbes necessarias para ser averbada em Cartorio. As
orientacdes serdo efetuadas através do setor de assessoramento aos conselhos da
SEME

7.2. ALTERAGOES JUNTO A RECEITA FEDERAL
Qualquer alteracao que precisar ser feita no CNPJ do CCE precisa ser comunicada a

Receita Federal, e realizada pelo(a) contador(a) contratado(a) pela Unidade de Ensino.

13
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8. INFORMACOES GERAIS
a) A composicao do Conselho deve ser atualizada sempre que houver vacancia. As
alteragdes devem ser comunicadas ao setor de assessoramento aos conselhos da SEME

para as devidas providéncias.

b) O(A) Presidente do CCE sera sempre o(a) Gestor(a) da Unidade de Ensino que estiver

atuando, devidamente designado na forma da Lei.

c) O Estatuto do CCE deve ser lido e seguido, pois contém as normas de funcionamento

do Conselho.

d) O(A) presidente deve estar atento(a) a vigéncia do mandato e em tempo habil

garantindo a habilitagdo e pleno funcionamento do CCE.

e) O membro do CCE que n&o estiver comparecendo as reunides, precisa ser
primeiramente alertado e depois desligado, de acordo com o que preconiza o Estatuto, de

modo a evitar transtornos juridicos para os atos e decisdes tomadas pelo Conselho.

f) A documentagao de prestacdo de contas do CCE devera ser arquivada em sua sede,
em boa guarda e organizagao, pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos, contados da data
de julgamento da prestagcdo de contas anual pelo 6rgdo competente, pois toda a
documentagdo, como manda a lei, pode ser submetida a apreciacdo de 6rgaos de
controle e fiscalizagéo, entre os quais o Tribunal de Contas. O(A) Gestor(a)/Presidente do
CCE, mesmo removendo-se da Unidade de Ensino, continua sendo responsavel pelos

atos de seu mandato.

g) As Atas do CCE devem ser registradas em livro digitado a cada reunido, conforme

Cronograma de reunides ordinarias e/ou extraordinarias, adotado pelo Conselho.

h) Todos os documentos que forem expedidos pelo conselho, devem conter carimbo

14
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do CCE (nao é carimbo da Unidade de Ensino, é o carimbo da Unidade Executora —
CCE, contendo numero do CNPJ) e carimbo do(a) Presidente do CCE.

9. ORGANIZAGCAO DA UNIDADE EXECUTORA
Para se garantir um trabalho organizado, sdo necessarios para o funcionamento do CCE

os livros que se seguem:

Livro Eletronico de Atas - as Atas devem ser digitadas e arquivadas conforme orientacdes
constantes em Portaria. Além desse livro é importante organizar algumas pastas para que

se arquivem documentos, correspondéncias, planos, relatérios e outros, tais como:

Pasta de documentos — para arquivar todos os documentos comprobatorios, como

guias, notas, recibos, etc, devidamente assinados.

Pasta de correspondéncia expedida e recebida - para arquivar a entrada e saida de

correspondéncia do CCE.

Programacgao anual - é necessario que o CCE em conjunto com os demais membros da
Unidade de Ensino, programe suas atividades anuais, com agbes nas areas administrativa,
pedagdgica e social, contemplando os interesses da comunidade escolar. E um dos objetivos
do CCE a integracdo das atividades da sua programacao anual com o plano de acado da

Unidade de Ensino, de forma a atingir os fins da educagéo.

Relatério anual — no final de cada ano letivo, o CCE ao encerrar suas atividades, devera
elaborar um relatério com as agdes e/ou atividades realizadas, avaliando as dificuldades

que impediram a realizagao do que foi programado.

Plano de aplicagao de recursos — devera ser elaborado segundo a Programacao Anual, no

qual as acdes fisicas programadas deverao ter sua previsao financeira anual.
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Carimbo do CNPJ - Apds emissdo do CNPJ pela Receita Federal, devera ser
providenciado carimbo contendo o numero do CNPJ, nome do CCE da EMEB e o

endereco completo da EMEB.

Carimbo do Presidente do CCE — O(A) Presidente do CCE devera providenciar carimbo

contendo seu nome completo e a identificagcdo do CCE da EMEB.

*Em todas as correspondéncias e/ou documentacdes do Conselho Comunitario Escolar —

CCE, deverao ser utilizados estes 02 (dois) carimbos.

OBS.: Nao devera ser utilizado carimbos da Unidade de Ensino e nem carimbos do(a)

Gestor(a) nos documentos pertencentes ao CCE.
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FICHA CADASTRAL DO(A) ASSOCIADO(A)

Segmento do Associado:

[ ] Magistério [ ] Pessoal Administrativo e de Apoio
[ 1Alunos [ ]Pais ou Responsaveis
[ ] Comunidade [ TOUrOS oo,
Nome do(a) Presidente do CCE.:.........oo i
Cachoeiro de Itapemirim/ES,........ de.....coeiiriiinnnnnn. de 20.........
Assinatura do(a) Associado(a) Assinatura do(a) Tesoureiro(a)

Assinatura do(a) Presidente do CCE
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ANEXO Il
EDITAL DE CONVOCAGAO DE ASSEMBLEIA GERAL

CCE EMEB “ ”

Pelo presente EDITAL, fica convocada a COMUNIDADE EM GERAL,
pais de alunos e ou seus responsaveis, professores, servidores, bem
como quais pessoas que se interessarem em acompanhar o
desenvolvimento das atividades pedagdgicas, administrativas e
financeiras, do CCE EMEB * ” escola municipal acima
referida, para participarem da ASSEMBLEIA GERAL do respectivo
CONSELHO COMUNITARIO ESCOLAR, a ser realizadanodia
do més de do corrente ano, as __ ,nas dependéncias
citada escola, no endereco indicado neste Edital.

Na oportunidade, serao tratados assuntos relacionados

a

Solicitamos a gentileza de todos participantes levar para

Assembleia o documento CPF, visando compor o registro na ata.

Cachoeiro de Itapemirim, de de 20

Presidente do CCE EMEB “ ”
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