Orientagoes sobre encadernagao das atas digitadas:

Encadernagéao do livro de atas digitadas

A encadernagao deve obedecer a um padrao no que diz respeito a capa e identificacdo do
livro.

Devem ser deixadas duas folhas em branco, sendo uma antes da primeira folha
numerada e outra apds a ultima folha numerada.

Capa do Livro (frente):

A capa deve ser de cor preta;

Margens 3 cm;

As letras utilizadas para fazer as inscrigdes (identificagao) do livro devem ser em fonte
arial 18, negrito e na cor dourada. A disposicdo das letras deve ser semelhante ao

mostrado no anexo.
CAPA

CONSELHO COMUNITARIO ESCOLAR
EMEB 13 ”

LIVRO DE ATAS

CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM - ES
Ex: 2021 - 2022
(ano de abertura e ano de fechamento do
livro)

Costado (Lombada)

Todo o livro devera ter um “costado” (lombada) para facilitar sua identificagcdo quando
arquivado em prateleira (normalmente em pé) o costado devera ser pelo menos de 1 cm
de largura, onde deve ser anotado na parte inferior o numero do volume do livro, na parte

central o nome do CCE/ Conselhos.



LOMBADA

CCE EMEB “

Vol. 1

Contracapa do Livro (parte de tras):

Em cor preta (sem inscri¢gdes)

CONTRACAPA




